Звіт

про роботу районної державної адміністрації

за серпень 2017 року

Організаційно-кадрова робота та

реалізація державної політики у сфері інформатизації

Відділ організаційної роботи та управління персоналом апарату райдержадміністрації діє на підставі Положення про відділ, яке затверджене розпорядженням голови райдержадміністрації від 04.11.2016 № 431 та Положення про управління персоналом райдержадміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 04.11.2016 № 432.

Відділом організаційної роботи та управління персоналом протягом серпня 2017 року було підготовлено проекти розпоряджень голови райдержадміністрації:

· про короткострокові відрядження в межах України та за кордон, надання щорічних оплачуваних відпусток – 18;

· розпоряджень з кадрових питань по особовому складу – 15.

Щосереди подавалися в облдержадміністрацію зміни запланованих на місяць заходів райдержадміністрації та щоп'ятниці забезпечувалась підготовка  розширеної інформації про основні події та заходи суспільно-політичного, економічного та культурного характеру, які проводилися на території району на наступний тиждень. Підготовлено план проведення сесій та засідань виконавчих комітетів Устилузької міської, сільських рад та план підготовки засідання колегії райдержадміністрації на вересень 2017 року.

Протягом місяція постійно поновлювалася база даних комп’ютерних систем "Картка". Розміщено на веб-сайті звіт про роботу районної державної адміністрації у липні 2017 року.

Своєчасно подавалися інформації на контрольні документи місцевих органів виконавчої влади, до 15.08 було подано матеріали на веб-сайт районної державної адміністрації згідно додатку до розпорядження голови райдержадміністрації від 9 березня 2004 року № 75, щоденно розміщувалася інформація про роботу установи та періодично електронний варіант розпоряджень голови райдержадміністрації. Забезпечено функціонування комп’ютерних систем, мережі райдержадміністрації. 

Здійснювалася робота пов’язана із заповненням та зберіганням трудових книжок та особових справ. 

Протягом місяця організаційної роботи та управління персоналом надавалася методична допомога структурним підрозділам райдержадміністрації, Устилузькій міській та сільським радам.

Відділ ведення діловодства
Відділ ведення діловодства апарату райдержадміністрації упродовж серпня 2017 року забезпечував ведення діловодних процесів відповідно до вимог державних стандартів, затверджених нормативно-правовими актами Президента України, Кабінету Міністрів України, розпорядженнями голів обласної та районної державних адміністрацій.

З цією метою вживалися необхідні заходи до скорочення службового листування в райдержадміністрації.

На постійному контролі знаходиться питання додержання в апараті районної державної адміністрації, її структурних підрозділах, Устилузькій міській та сільських радах вимог щодо складання, оформлення документів і організації діловодних процесів, передбачених Інструкцією з діловодства.

Документи, що надходили до райдержадміністрації, доводилися до відома відділів, управлінь райдержадміністрації, виконкомів Устилузької міської та сільських рад, районних підприємств, установ та організацій шляхом видання власних розпоряджень, інформаційних листів, робочих планів, заходів, розсилки документів органів вищого рівня.

Здійснювалася реєстрація кореспонденції та нормативно–правових документів у системі електронного документообігу «АСКОД».

За звітний період відділом ведення діловодства апарату райдержадміністрації було зареєстровано та опрацьовано 196 листів з числа вхідної кореспонденції, з них, законів, постанов та рішень Верховної ради України – 1, постанов Кабінету Міністрів України - 3, розпоряджень голови обласної державної адміністрації - 9, доручень голови обласної державної адміністрації - 8, депутатські запити та звернення – 1, 1 запит на публічну інформацію. Оформлено 2 протоколи нарад у голови районної державної адміністрації. 

За звітний період головою райдержадміністрації видано 45 розпоряджень з основної діяльності.

З числа вихідної кореспонденції підготовлено 225 листів.
Відповідно до плану роботи райдержадміністрації здійснено перевірку Хмелівківської сільської ради по питанню ведення діловодства та контролю.
Відділ ведення державного реєстру виборців

Відпорідно до ст.22 Закону України «Про Державний реєстр виборців» протягом місяця відділом ведення ДРВ апарату Володимир-Волинської РДА завантажено та опрацьовано 35 відомостей періодичного поновлення відносно 183 записів про виборців. Включено до наказів 123 виборці: з них 36 виборців включено до Реєстру, відносно 86 виборців внесено зміни до бази даних. Включено у звернення до інших відділів ведення 44 записи по виборцям; відхилено 11 записів; переадресовано 5 записів по виборцям. Дорученнь ЦВК щодо усунення кратних включень не надходило. Протягом місяця видано 19 наказів: про внесення запису до бази даних ДРВ, про внесення змін до запису, про вибуття виборців, про внесення змін до виборчих адрес виборців за зверненнями інших відділів ведення Реєстру; проведено 6 наказів про знищення запису згідно ч. 5 ст.17 ЗУ "Про Державний реєстр виборців". Контроль достовірності та аналіз розбіжностей при співставленні виборців не проводився. Сформовано 37 пошукових запитів по виборцям; згенеровано 39 звітів.

17.08.2017 направлено запит до Володимир-Волинського районного відділі УДМС України у Волинській області стосовно перевірки відомостей про виборців.

Для перевірки рівня підготовки до роботи в АІТС "Державний реєстр виборців" працівниками відділу ведення ДРВ було забезпечено проходження тестування на порталі Розпорядника реєстру із розділів "Робота в АІТС", "Нормативно-правові акти", "Закон України "Про Державний реєстр виборців", "Тест для керівників та адміністраторів безпеки", "Операційна система Windows ХР" та "ОреnOffice", результати яких зафіксовано в системі. Взято участь в опитуваннях на офіційному сайті РР.

Протягом серпня адміністратором безпеки відділу постійно здійснювалися заходи щодо комплексного системного захисту інформації в Реєстрі, забезпечення цілісності бази даних Реєстру, його апаратного та програмного забезпечення, достовірності даних.

Взято участь у щотижневих нарадах при голові, керівнику апарату районної державної адміністрації, інших заходах передбачених планом роботи районної державної адміністрації.

Протягом серпня до відділу ведення Державного реєстру виборців письмових звернень від виборців щодо включення до Реєстру, внесення змін до персональних даних, змін виборчої адреси не надходило.

Підготовлено план роботи відділу на вересень 2017 року.

Соціальний захист населення
На обслуговуванні в територіальному центрі станом на 31.08.2017 знаходиться 507 громадяни, а саме:

у відділенні соціальної допомоги вдома 1 -227 чол.(прийнято - ,
знято - 3);

у відділенні соціальної допомоги вдома 2   - 205 чол.(прийнято - 1,
знято - 2);

у  відділенні  стаціонарного  догляду для  постійного  проживання
с.Льотниче - 28 чол. (прийнято - ; знято - )

у   «Університеті   III   віку»   (гурткова  робота   з   групами   осіб   за
інтересами) - 47 чол.

Всього надано соціальних послуг, за даний період громадянам, котрі знаходяться на обслуговуванні в терцентрі   - 17094 послуг.

Соціальними робітниками відділення соціальної допомоги вдома 1 надано -9110 послуг, відділенням соціальної допомоги вдома 2 - 7984 послуг, які включають в себе прибирання житла, приготування їжі, придбання та доставка продуктів харчування, промислових товарів та медикаментів, оформлення документів, оплата комунальних послуг, допомога в обробітку присадибної ділянки ( до 0,02га.) та ін..

З метою посилення контролю за якістю обслуговування підопічних відділення соціальної допомоги вдома було проведено дев'ять перевірок якості надання соціальних послуг у селах Сусваль, Стенжаричі, Овадно, Горичів, Зоря, Ворчин, Селеськи, Зимне, Коритниця м.Устилуг скарг по наданню соціальних послуг не виявлено. Проводиться внутрішня оцінка якості надання соціальних послуг.

В даний час територіальний центр здійснює заходи по підготовці структурних підрозділів до роботи в осінньо-зимовий період 2017-2018 років.

Встановлено жорсткий контроль за економним використанням енергоресурсів, води та витрат на послуги зв'язку.

Працівниками відділення соціальної допомоги вдома надано допомогу в оформленні документів для призначення житлових субсидій на тверде паливо і скраплений газ.

Серед підопічних відділення соціальної допомоги вдома постійно проводиться інформаційно - роз'яснювальна робота щодо безпечного поводження в побуті з електро та газоприладами та поводження під час надзвичайних ситуацій.

Розпочато заготівлю овочів та консервування фруктів для підопічних стаціонарного відділення.

З нагоди Дня Державного Прапора України та 26-ї річниці незалежності України працівниками територіального центру виконано ряд заходів, а саме:

-взято участь в урочистому піднятті Державного Прапора України;

-взято участь в урочистих заходах з нагоди відзначення Дня незалежності, які проходили в при сільських радах району;

-аматорські колективи Університету III віку «Вернісаж» -с.Льотниче, «Сузір'я» -м.Устилуг, «Пісенне джерело» с.Зимне взяли участь у святкових заходах, які проводились на території Устилузької та Зимнівської ТОГ.

У відділенні стаціонарного догляду для постійного проживання с.Льотниче:

-забезпечено належний санітарний стан території відділення (покошено траву, впорядковано газони та квітники);

-святково оформлено житлове приміщення відділення стаціонарного догляду з використанням державної символіки;

-організовано «День відкритих дверей»;

-приготовлено святкове меню збагачене ковбасними та кондитерськими виробами, свіжими овочами та фруктами для харчування мешканців стаціонару;

-організовано дозвілля мешканцям відділення.

Учасники гуртка художньо-мистецького (аматорський колектив «Сузір'я» міста Устилуг), 23.08.2017р. взяли участь в мітингу до Дня Прапора та Дня незалежності України та завітали до військовослужбовців 14 окремої механізованої бригади, що базується на території нашої військової частини зі святковим концертом, який підготували самі студенти.

Гурток хорового співу (аматорський колектив «Вернісаж» с.Льотниче) 23.08.2017р. привітав жителів відділення стаціонарного догляду для постійного проживання с.Льотниче з Днем Прапора та Днем незалежності України.

З нагоди Дня незалежності України Подякою за активну громадську позицію, небайдужість, вагомий особистий внесок у . вирішення потреб громади нагороджено соціального робітника с.П'ятидні відділення соціальної допомоги вдома територіального центру Валентину Войтичук.

Служба у справах дітей
З метою попередження дитячої бездоглядності та безпритульності, запобігання правопорушень серед дітей, вжиття відповідних заходів щодо влаштування дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах, до закладів соціального захисту та надання їм соціальної, правової, медичної допомоги службою у справах дітей райдержадміністрації у взаємодії з інспекторами поліції, працівниками районного центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, представниками органів місцевого самоврядування за серпень місяць  проведено 2 профілактичних заходи “Діти вулиці”, “Вокзал”, під час яких обстежено умови проживання, стан утримання та виховання 23 дітей з 8 сімей, в яких батьки ухиляються від виконання батьківських обов’язків, 9 дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які  виховуються в 4 опікунських сім’ях в с.Хмелівка, Березовичі,  Селець, Бубнів, Галинівка, с.Верба, Ласків, Жовтневе. 
З батьками та опікунами дітей проведено профілактичні бесіди. За результатами проведених рейдів 4-х батьків попереджено про неналежне виконання ними батьківських обов’язків, ініційовано притягнення до відповідальності 2 батьків з 2 сімей та запрошено їх на засідання комісії з питань захисту прав дитини райдержадміністрації.
За звітний період взято на облік СЖО 2 малолітніх дітей, знято з обліку 1 дитину у зв’язку з досягненням повноліття.

 Забезпечено представництво в інтересах дітей  у 4 судових засіданнях.


 Надано 10 консультацій громадянам з питань захисту прав дітей і профілактики правопорушень серед дітей.


  З нагоди Дня Знань 17 дітям, які перебувають у складних життєвих обставинах, вручено шкільне приладдя на суму 3 400 грн.

Агропромисловий розвиток

Протягом серпня місяця на усному прийомі громадян у спеціалістів управління побувало 25 людей.
Управлінням АПР РДА у поточному місяці були подані відповіді на 13 контрольних документів.

Робота агропромислового комплексу, нові технології, порядки використання коштів державного та обласного бюджетів та інвестиційна діяльність районі постійно висвітлюються в пресі. За звітний період опубліковано 1 статтю.

У серпні 2017 року спеціалістами управління була проведена слідуюча робота:
- складались  і подавались місячні звіти по штату управління АПР та по програмах фінансової підтримки АПК до відповідних контролюючих органів;

- спеціалістами надавалась практична допомога сільгоспвиробникам різних форм власності в пошуку мінеральних добрив, насіння, гербіцидів та ринків збуту продукції;
- проведено інвентаризацію родинних ферм, які утримують 3 і більше корів. Станом на 01.09.2017 року таких ферм в районі налічується 100;

- проводився моніторинг використання коштів по програмах підтримки АПК району;

- проведено щотижневий збір та узагальнення інформації по використанню коштів державних субвенцій розпорядниками коштів; 

- проведено аналіз по використанню електронної системи закупівель та визначена економія бюджетних коштів по розпорядниках; 

- проведено аналіз оптово – відпускних цінах на соціально – значимі продовольчі товари;

- проведено моніторинг інформації про заборгованість молокопереробних підприємств за молоко, закуплене від агроформувань району для промислової переробки в розрізі сільськогосподарських (в т. ч. фермерських) господарств і переробних підприємств та рівень закупівельних цін на молоко в розрізі підприємств, які здійснюють закупівлю молока в районі;

- проводився моніторинг поточних грантових програм для залучення додаткових коштів і можливість участі в них організацій від району;

- розраховано та проведено аналіз фактичних витрат для здійснення осінньо - польових робіт в районі.
Архівний відділ
Протягом серпня 2017 року в архівному відділі райдержадміністрації була проведена наступна робота:
· проведено нараду за участю начальника архівного відділу по питанню «Про забезпечення виконання Програми розвитку архівної справи на 2017-2021 роки»;
· на занити громадян підготовлено 12 довідок соціально-правового та майнового характеру, прийнято 1 громадянина на особистому прийомі;
-
проведено засідання експертної комісії по питанню «Про схвалення описів
справ, акту про вилучення для знищення документів Управління Держгеокадастру
у Володимир-Волинському районі за 1996-2017 роки».
· розроблено план роботи відділу на вересень 2017року;
· проведено перевірку ведення діловодства та забезпечення зберігання архівних
документів Хмелівківської сільської ради;
· прийнято участь у заходах до Дня Незалежності України та Дня Державного
Прапора України;
- прийнято участь у засіданні колегії райдержадміністрації;
-проведено санітарний день.
