	Опрацьовано:
	Погоджено:
	Затверджено:

	Начальник Володимир – Волинського РВ УДМС України у Волинській області

                          В. С. Давидюк
	В. о. завідувач СЮЗ УДМС України у Волинській області

                      Л. М. Потанчук
	Начальник Управління ДМС України у Волинській області

                          О. В. Воробей


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Оформлення  та видача паспорта громадянина України

після досягнення 16-річного віку

Володимир – Волинський районний відділ Управління ДМС України у Волинській області

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Володимир – Волинської районної державної адміністрації.

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	44700, м. Володимир-Волинський, вул. Соборна, 3, кабінет 3

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік прийому:

Понеділок-четвер 08.00 – 16.00

Вівторок-середа:09.00 – 20.00

П’ятниця: 08.00 – 15.00

Субота: 09.00 – 13.00

                            вихідні – неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон: (03342) 21 703;

факс 21703,

Е-mail:dozvil@vvadm.gov.ua

                  Веб-сайт: www.vvadm.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	П.2 Положення про паспорт громадянина України, затвердженого Постановою Верховної Ради України «Про затвердження положень про паспорт громадянина України для виїзду за кордон».
П.7 ч.1 ст.24 Закону України «Про громадянство України» від 18.01.2001 №2235 – III. 

Ст..21 Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, , посвідчують особу чи її спеціальний статус» від 20.11.2012 №5492-VI.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ МВС «Про затвердження Порядку оформлення і видачі паспорта громадянина України»  від 13.04.2012 №320

	7.

Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Паспорт громадянина України видається кожному громадянинові України після досягнення 16-річного віку.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	1.Заява про видачу паспорта громадянина України (Дод.1 до Порядку оформлення та видачі паспорта громадянина України.

2.Дві фотокартки розміром 3,5х4,5 см (фотокартки мають бути виготовлені з одного негативу, із зображенням обличчя виключно анфас, без головного убору, виготовлені на тонкому білому або кольоровому фотопапері, без кутика; для громадян, які постійно носять окуляри, обов’язкове фотографування в окулярах).

3.Свідоцтво про народження (копія), оригінал після прийому документів повертається.

4.Документи, які підтверджують реєстрацію місця проживання (будинкова книга), в окремих випадках:

-довідка про реєстрацію особи громадянином України;

-паспорт громадянина України для виїзду за кордон – для громадян України, які постійно проживали за кордоном, після повернення їх на проживання в Україну;

-посвідчення про взяття на облік бездомних осіб, видане відповідним центром обліку бездомних осіб (для бездомних осіб).

Примітка: документи для оформлення паспортів громадянам, які визнані судом обмежено дієздатними або не дієздатними, оформляються на підставі заяви піклувальника, або опікуна.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для отримання адміністративної послуги з оформлення та видачі паспорта громадянина України замість втраченого чи пошкодження  звертається по наданню адміністративної послуги в центр надання адміністративних послуг Володимир-Волинської райдержадміністрації.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга безоплатна

	У разі платності

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 робочих днів з дати подання заявником необхідних документів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність одного з документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача паспорта громадянина України.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернутися по наданню адміністративної послуги в центр надання адміністративних послуг Володимир-Волинської райдержадміністрації.

	16.
	Примітка
	


